3 ADVANSOR

Yrittajan tarkistuslista:
Hallitsetko yrityksen paivittadiset rutiinit tehokkaasti?

Yrityksen paivittaisten rutiinien hallinta on tarkea osa yrittgjana toimimista. Jotta voit
varmistaa, etta kaikki tarvittavat tehtdvat hoidetaan ajallaan, on hyva kayttaa
muistilistaa. Taman tarkistuslistan avulla voit hallita yrityksesi rutiinit tehokkaasti ja
varmistaa, etta kaikki tehtavat hoidetaan ajoissa ja tehokkaasti.

1. Kirjanpito ja rahoitus
Kirjanpito

1. Hoidan sen itse
2. Joku muu tekee sen
3. Minulla ei ole aikaa, halua tai taitoja tehda sita

Reskontra

1. Hoidan sen itse
2. Joku muu tekee sen
3. Minulla ei ole aikaa, halua tai taitoja tehda sit

Laskutus ja laskujen maksaminen

1. Hoidan sen itse
2. Joku muu tekee sen
3. Minulla ei ole aikaa, halua tai taitoja tehda sita

Budjetointi ja taloussuunnittelu
1. Hoidan sen itse

2. Joku muu tekee sen
3. Minulla ei ole aikaa, halua tai taitoja tehda sita
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Kannattavuuslaskelmat ja -analyysit

1. Hoidan sen itse
2. Joku muu tekee sen
3. Minulla ei ole aikaa, halua tai taitoja tehda sita

Arvonlisavero ja verotus
1. Hoidan sen itse
2. Joku muu tekee sen

3. Minulla ei ole aikaa, halua tai taitoja tehda sita

Palkkalaskenta

1. Hoidan sen itse
2. Joku muu tekee sen
3. Minulla ei ole aikaa, halua tai taitoja tehda sita

2. Myynti ja markkinointi

Uusien asiakkaiden tunnistaminen

1. Hoidan sen itse

2. Joku muu tekee sen
3. Minulla ei ole aikaa, halua tai taitoja tehda sita

Asiakassuhteiden yllapito

1. Hoidan sen itse
2. Joku muu tekee sen
3. Minulla ei ole aikaa, halua tai taitoja tehda sita

Mainonta ja myynninedistdminen

1. Hoidan sen itse
2. Joku muu tekee sen
3. Minulla ei ole aikaa, halua tai taitoja tehda sita
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Sosiaalinen media ja google-markkinointi

1. Hoidan sen itse
2. Joku muu tekee sen
3. Minulla ei ole aikaa, halua tai taitoja tehda sita

Nettisivuston ja sen sisélldn ylldpito

1. Hoidan sen itse
2. Joku muu tekee sen
3. Minulla ei ole aikaa, halua tai taitoja tehda sita

3. Hallinto ja hallinto

Ostot ja varastonhallinta

1. Hoidan sen itse
2. Joku muu tekee sen
3. Minulla ei ole aikaa, halua tai taitoja tehda sita

Palvelun tai tuotteen toimitus
1. Hoidan sen itse

2. Joku muu tekee sen
3. Minulla ei ole aikaa, halua tai taitoja tehda sita

Asiakaspalvelu

1. Hoidan sen itse
2. Joku muu tekee sen
3. Minulla ei ole aikaa, halua tai taitoja tehda sita

Yrityksen kehittdminen

1. Hoidan sen itse
2. Joku muu tekee sen
3. Minulla ei ole aikaa, halua tai taitoja tehda sita
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Laske, kuinka monessa vastauksessa on ykkosia, kakkosia ja kolmosia. Miten

voit tulkita tuloksia?

e Jos vastauksissa on paljon kolmosia, sinun lilketoiminnassasi on paljon
tekeméattd, mik& merkitsee suurta riskia yrityksen selviytymiselle
tulevaisuudessa.

e Jos vastauksissa on paljon ykkdésia ja kakkosia sekd muutamia kolmosia, on
ehka aika analysoida kustannusrakennetta nédhdaksesi, voisitko ostaa
palveluita koordinoidummin ja edullisemmin. Tai ehka hallitset tilannetta hyvin
ja kannattavuus on hyva?!

e Jos vastauksissa on paljon ykkosia, voit olla ylittaméssa oman kapasiteettisi.

Kestadko terveytesi tallaisen tydmaaran pitkalla aikavalilla?

Tama on vain muutama esimerkki asioista, joita sinun yrityksen omistajana taytyy
kasitella. Jos sinulla on tunteita siita, etta jotkin toiminnot eivat johda haluamallasi
tasolla, olet tervetullut ottamaan yhteyttd meihin, jotta voimme auttaa sinua
parhaalla mahdollisella tavalla. Voit lukea lisda virtuaalipalveluistamme ja muista

palveluistamme nettisivustoillamme www.advansor.fi.
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